
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ 
เรื่อง  แผนซ่อมบ ารุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

* * * * * * * * * * * *  
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 13 
การบริหารพัสดุ มาตรา 112 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้
มีการใช้และการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ส่วนที่ 3 การบ ารุงรักษา
การตรวจสอบ ข้อ 212 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพ
ที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบ ารุง
ด้วย ในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพพร้อมใช้ งาน
โดยเร็ว นั้น  

  เพ่ือให้การด าเนินการตามกฎหมายระเบียบฯ ของทางราชการในการควบคุมดูแลพัสดุให้
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีการใช้และการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่าและเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของ
รัฐมากที่สุด โดยให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา และให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสม
ตามระยะเวลา รวมทั้งในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน
สภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ จึงขอประกาศแผนการซ่อมบ ารุงพัสดุ ครุภัณฑ์ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 โดยมีผลบังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 2 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 
 

                             ประกาศ ณ วันที่ 2 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 
 
 
              
                 (นายสมัคร ตันกุลโรจน์) 
                                                                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ 
                                                              
    
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองคลงั 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด 
หมำย
เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 ครุภณัฑ์ส ำนักงำน 1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

2 ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร ์ 1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

3 ครุภณัฑ์ยำนพำหนะ
และขนส่ง 
รถจักรยำนยนต ์

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คสภำพก่อนใช้งำน/หลัง
ใช้งำน 
 
2. ตรวจเช็คสภำพตำมระยะทำงที่
ก ำหนด 
3. เปลีย่นวัสดุและอะไหล่ตำม
ระยะทำงที่ก ำหนด 

ทุกครั้งที่ใช้งำน 
 
 
 
 
ทุก 5,000 กม. 
หรือ 6 เดือน 

            รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
ครบ
ก ำหนด
ระยะทำง 

 

 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองคลงั 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด หมำยเหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
  4. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่

ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

              
 
รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
 

 

 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองช่ำง 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด 
หมำย
เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 ครุภณัฑ์ส ำนักงำน 1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

2 ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร ์ 1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

3 ครุภณัฑ์ยำนพำหนะ
และขนส่ง 
รถจักรยำนยนต ์

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คสภำพก่อนใช้งำน/หลัง
ใช้งำน 
 

2. ตรวจเช็คสภำพตำมระยะทำงที่
ก ำหนด 
3. เปลีย่นวัสดุและอะไหล่ตำม
ระยะทำงที่ก ำหนด 

ทุกครั้งที่ใช้งำน 
 
 
 
 
ทุก 5,000 กม. 
หรือ 6 เดือน 

            รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
ครบ
ก ำหนด
ระยะทำง 

 

 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองช่ำง 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด 
หมำย
เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

  4. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

              
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ
 

 

4 ครุภณัฑ์
ยำนพำหนะและ
ขนส่ง 
รถยนต ์

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คสภำพก่อนใช้งำน/หลัง
ใช้งำน 
2. ตรวจเช็คสภำพตำมระยะทำงที่
ก ำหนด 
3. เปลีย่นวัสดุและอะไหล่ตำม
ระยะทำงที่ก ำหนด 
4. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 
 

ทุกครั้งที่ใช้งำน 
 
 
 
ทุก 10,000 กม. 
หรือ 6 เดือน 

            รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
ครบ
ก ำหนด
ระยะทำง 
 
 
 

รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

5 ครุภณัฑ์ไฟฟ้ำ
และวิทย ุ

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
 

 

 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองช่ำง 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด หมำยเหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
  - กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ

อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 

 

6 ครุภณัฑ์
กำรเกษตร 

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

7 ครุภณัฑ์ไฟฟ้ำ
และวิทย ุ

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

 
 
 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองช่ำง 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด หมำยเหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
6 ครุภณัฑ์

กำรเกษตร 
1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ
 

 

7 ครุภณัฑ์ไฟฟ้ำ
และวิทย ุ

1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
- กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม
เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

8 ครุภณัฑ์ส ำรวจ 1. ตรวจซ่อมบ ำรุง 
- ตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ก่อนกำรใช้งำนทุกครั้ง 
2. แก้ไขข้อขัดข้อง/ซ่อมบ ำรุง เมือ่
ได้รับแจ้ง 
- กรณีด ำเนินกำรเองได้ จัดซื้อวัสดุ
อุปกรณ์ด ำเนินกำรซ่อมแซม 
 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
รำยงำน
กำรตรวจ
รับพัสด ุ

 

 



แผนซ่อมบ ำรุงครุภัณฑ์ ปงีบประมำณ 2567 
กองช่ำง 

ล ำดับ รำยกำร กิจกรรมที่ท ำ ควำมถี่ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผลลัพธ์/

ตัวชี้วัด หมำยเหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
  - กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อม

เองได้ด ำเนินกำรจดัจ้ำงตำม
ระเบียบพสัดฯุ 

             รำยงำน
ตรวจสอบ
เพื่อซ่อม
บ ำรุง 
 
 

 

 


