
 

คู่มือการจดทะเบียนพาณชิย์  

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ 
 อ าเภอห้วยยอด จังหวดัตรัง 

 



สถานท่ี/ช่องทางการ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ  

หลกัเกณฑ์วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 

   

งานท่ีให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย ์ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  งานจดัการงานทัว่ไป ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ  

ขอบเขตการให้บริการ  

 

 

❖ องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ  - ยืน่แบบ ทพ.  ณ ส านกัปลดั   

                                                           - จ่ายค่าธรรมเนียม  ณ กองคลงั   
 

 

❖ วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์: 075-290747 ตั้งแต่เวลา 8.30 น. – 16.30 น.  

โทรสาร : 075-290747 

 

  

ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบติัการ 
ก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) ก าหนดให้กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ์ตามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 จากองค์การบริหาร    
ส่วนจงัหวดั (อบจ.) ใหแ้ก่เทศบาลและองคก์ารบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปีพ.ศ. 2553 และยงัไดจ้ดัท าคู่มือ
การจดทะเบียนพาณิชย ์ตามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 ขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบติังาน
ของนายทะเบียนพาณิชย ์พนกังานเจา้หนา้ท่ีและผูท่ี้เก่ียวขอ้ง  

 

ขั้นตอน                                                                                                                                       ผู้ด าเนินการ  
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจยืน่ค าขอจดทะเบียน       ประชาชน 
(ระยะเวลา 10 นาที)  

2. ตรวจสอบเอกสารการยืน่ขอจดทะเบียนพาณิชย ์      เจา้หนา้ท่ี 
(ระยะเวลา 5 นาที)  



3. ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน       ประชาชน  
(ระยะเวลา 2 นาที)  
4. จดัท าใบทะเบียนพาณิชย ์                      เจา้หนา้ท่ี   
(ระยะเวลา 20 นาที)  
5. เสนอผูอ้นุมติัลงนามในใบทะเบียนพาณิชย ์       เจา้หนา้ท่ี   
(ระยะเวลา 0.5 วนั)  

ระยะเวลา  

ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน 1 วนั  

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้  
1. ส าเนาบตัรประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จ จ านวน 1 ฉบบั  
2. ส าเนาทะเบียนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จ จ านวน 1 ฉบบั  
3. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จมิไดเ้ป็นเจา้ของบา้น ตอ้งแนบเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี  
    3.1 ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของบา้น จ านวน 1 ฉบบั  
    3.2 ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของบา้น จ านวน 1 ฉบบั  
    3.3 ส าเนาสัญญาเช่าบา้น จ านวน 1 ฉบบั  

ค่าธรรมเนียม  

การขอด าเนินการจดทะเบียนพาณิชยฯ์ จะตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการ 
ดงัต่อไปน้ี  
1. จดทะเบียนพาณิชยต์ั้งใหม่ 50 บาท  
2. จดทะเบียนพาณิชยเ์ปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน คร้ังละ 20 บาท  
3. จดทะเบียนพาณิชยเ์ลิกประกอบพาณิชยกิ์จ 20 บาท  
4. ขอใหอ้อกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์ฉบบัละ 30 บาท  
5. ขอตรวจเอกสารของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จรายหน่ึง คร้ังละ 20 บาท  
6. คดัส าเนาและรับรองเอกสารของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ ฉบบัละ 30 บาท (หน่ึงค าขอ คิดเป็นหน่ึงฉบบั)     

                                        ********************************************* 

หมายเหตุ :  1. กิจการพาณิชยใ์ดท่ีเขา้ข่ายขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งต่อ เร่ือง กิจการท่ีเป็นอนัตราย       
                        ต่อสุขภาพ 2559 ตอ้งไปขออนุญาตกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ (ส านกัปลดั) ก่อน 
                    2. การขออนุญาตประกอบกิจการน ้ามนัตอ้งไปยืน่แบบ ธพ.น (กองช่าง) ก่อน  


