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Knowledge Management ( KM )  ep.2 
กระบวนการอุดหนุน โรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

ว่าด้วยการอุดหนุน โรงเรียนในสังกัด สพฐ. ที่นอกเหนือจากการอุดหนุนตามกฎหมายกระจายอำนาจ 
 
กระบวนการอดุหนุน โรงเรยีนในสังกัด สพฐ.ว่าด้วยการอดุหนุน โรงเรยีนในสังกดั สพฐ. ที่นอกเหนือจากการ
อุดหนุนตามกฎหมายกระจายอำนาจ 
➢ เดิมท ีการอุดหนนุ โรงเรียนสังกัด สพฐ. ถือปฏิบตัิโดย หนังสอื 2 ฉบับ คือ  

1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0893.3/ว 0020 ลงวนัที่ 6 มกราคม 2552 และ  
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0898.2/ว 2611 ลงวนัที่ 4 สิงหาคม 2547 

➢ ต่อมา กระทรวงมหาดไทยมหีนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่มท 0808.2/ ว 74 ลงวนัที่ 8 
มกราคม 2553 ให้ยกเลกิหนังสือทั้ง 2 ฉบับขา้งต้น และมาถือปฏิบัตติาม ว 74 แทน 

➢ แต่ล่าสดุ กระทรวงมหาดไทย ไดม้ีระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยเงินอุดหนนุองค์กรปกครองสว่น
ท้องถิน่พ.ศ. 2559 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2563 และมีหนังสือกระทรวง มหาดไทย ดว่น
ที่สุด ที่ มท 0808.2/ ว 3616 ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559 ยกเลิก ว 74 ซึง่ ปัจจุบนั การ
ดำเนินการเกี่ยวกบัเงนิอุดหนุนของ อปท. ถือปฏบิัตติาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอดุหนุน
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2563 และหนงัสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สดุ ที่ มท 0808.2/ ว 3616 ลงวันที ่24 มถิุนายน 2559 

➢ ในส่วนของ สพฐ. กไ็ด้กำหนดวธิีปฏิบตัิใหแ้ก่ โรงเรียนสงักัด สพฐ. ไดถ้ือปฏิบตัิ ในการขอรับเงินอดุหนุน
จาก อปท. ซึ่งในทกุๆ เขตพ้ืนที่ของ สพฐ. จะมคีู่มือหรือแนวทางแบบนี้ให ้โรงเรียนในสังกดัของตนได้
ปฏิบัต ิ

➢ พรบ.การศึกษาแหง่ชาติ มาตรา 60 (4) ระบุไว้ชดัเจนวา่ งบลงทุนเป็นหนา้ที่ของรัฐ ดังนั้น จึงไม่ใช่หน้าที่
ของท้องถิน่ที่จะต้องอดุหนนุเรื่องที่ดนิสิ่งก่อสร้าง และกล่าวโดย 

 
สรุป 9 ขั้นตอนของการขอรับเงินอุดหนุน จาก อปท. 

 สำหรับโรงเรียนในสังกดั สพฐ. 
มีกระบวนการ 9 ขั้นตอน ดังน้ี 

 

ขั้นตอนท่ี ๑. โรงเรียนที่จะขอรับเงินอุดหนนุจาก อปท.ต้องเขียนโครงการระบุวตัถปุระสงค์โดยละเอียดว่า
ต้องการเงินไปทำอะไร จำนวนเทา่ไร 

ขั้นตอนท่ี ๒. โรงเรียนต้องนำโครงการดังกลา่วฯ เข้าที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ของโรงเรียนขอความเห็นชอบ (โดยแนบหลักฐานรายงานการประชุมให้ อปท.ดว้ย) 

ขั้นตอนท่ี ๓. โรงเรียนต้องเสนอโครงการดังกล่าวไปยังเขตพ้ืนที่การศกึษา เพ่ือเขา้ที่ประชุม
คณะกรรมการดา้นการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศกึษา เพ่ือยืนยันว่าเขตพ้ืนที่ ไม่มีงบประมาณสนุนสนุนจริง 
(โดยแนบรายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ ให้ อปท.ด้วย) 
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ขั้นตอนท่ี ๔. โรงเรียนนำโครงการดงักล่าว ไปขอรับการอุดหนุนจาก อปท.ล่วงหน้า ๑ ป ี(ส่งประมาณ
เดือนมิถนุายนของทกุปี) 

ขั้นตอนท่ี ๕. อปท.นำโครงการดังกล่าวเข้าที่ประชมุคณะกรรมการดา้นการศกึษาของ อปท.นั้น ๆ ถ้าไม่
ผ่านกต็กไป ถ้าผ่าน อปท. จะนำใส่ไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตราเปน็เทศบัญญัต/ิข้อบัญญัติ 

ขั้นตอนท่ี 6. โรงเรียนทำหนังสือขออนมุัตริับการอดุหนุน(ใช้เงิน) หลังจากที่เทศบญัญตัิ/ข้อบญัญตัิ 

มีผลบังคบัใช ้

ขั้นตอนท่ี 7. เมื่อโรงเรียนนำงบประมาณไปใช้แลว้ เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ โรงเรียนตอ้งรายงานการใช้
งบประมาณโดยละเอียด พรอ้มภาพประกอบ หากงบประมาณเหลือจ่าย ต้องส่งคนื อปท. 

ขั้นตอนท่ี 8. หากตรวจพบว่าโรงเรียนนำงบประมาณไปใช้ผิดวตัถปุระสงค์ทีร่ะบุไวใ้นโครงการฯ  อปท.สา
มารถเรียกเงินคืนได ้

ขั้นตอนท่ี 9. เพื่อความโปรง่ใสและตรวจสอบได ้เมื่อ สตง.ตรวจสอบและเกิดข้อสงสัย อปท.จะชี้นำให ้
สตง.ลงไปตรวจสอบ ณ โรงเรียนนัน้ได้เชน่กัน 

 
กระบวนการขั้นตอน ของ อปท. 

เมื่อได้รับโครงการขอรับเงนิอุดหนุนจาก โรงเรียนตามขั้นตอนที่ 4 แล้ว 
อปท.ต้องตรวจสอบวา่ โครงการนั้นๆ  
ขั้นตอนท่ี 1. อยูใ่นอำนาจหน้าทีข่อง อปท.ตนหรอืไม ่ซึ่งอำนาจหน้าทีข่อง อปท. ดูได้จาก กฏหมายจัดตั้ง 

และ พรบ.กำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจฯ 
ขั้นตอนท่ี 2. อปท.ตอ้งพิจารณาว่า โครงการที ่โรงเรียนฯ ขอมานั้น ซ้ำซ้อนกับโครงการของ อปท.หรือไม่, 

โครงการดังกล่าว อปท. ไดด้ำเนินการอยู่กอ่นแล้ว หรอืไม่, อปท.ตอ้งบริหารจัดการสถานศึกษาในสงักดัตนให้ดกี่อน 
และต้องคำนงึถึงสถานะการคลังดว้ย 

ขั้นตอนท่ี 3. ก่อนที ่โรงเรียนสังกดั สพฐ.จะเสนอโครงการฯ มา ได้มีการดำเนนิตามขั้นตอนที ่1 ถึง 3 
ข้างต้นมาก่อนแลว้หรือไม่ ถา้ดำเนินการแล้ว ขอเอกสารของแต่ละขัน้ตอน เพื่อแนบเป็นเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
การจดัสรรงบประมาณ ด้วย 

ขั้นตอนท่ี 4. อปท.ลงรับเอกสาร และดำเนินการตามระบบต่อไป 

ขั้นตอนท่ี 5. นำเข้าที่ประชมุขอความเหน็ชอบคณะกรรมการการศึกษาท้องถิน่ ซึ่ง ล่าสุดในสว่นของ
คณะกรรมการการศกึษาท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทยมีหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0893.3/ ว 1316 ลง
วันที ่4 มีนาคม 2559 กำหนดโครงสรา้ง, กระบวนการแต่งตั้ง และอำนาจหนา้ที่ของคณะกรรมการการศึกษา
ท้องถิน่ไว้แลว้  

ขั้นตอนท่ี 6. ถ้าคณะกรรมการฯ ไม่เหน็ชอบกต็กไปค่ะ แต่ถ้าคณะกรรมการฯ ให้ความเห็นชอบ อปท.ต้อง
นำโครงการดังกลา่วบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษา (พ.ศ.2566 - 2570) ของ อปท. และ แผนพัฒนาท้องถิ่น 
(พ.ศ.2566 - 2570) ของ อปท.  
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ขั้นตอนท่ี 7. เมื่อมโีครงการในแผนฯ เรียบร้อย จงึนำมาทำข้อบัญญตัิ/ เทศบญัญตังิบประมาณรายจ่าย
ประจำปี และเสนอร่างฯ ขอความเหน็ชอบจากสภาฯ 

 
ขั้นตอนท่ี 8. ถ้าสภาฯ ไม่เห็นชอบงบประมาณ ก็เป็นอนัตกไปค่ะ แต่ถ้าสภาฯ เห็นชอบก็มาว่ากันในสว่น

ของงบประมาณต่อ 

ขั้นตอนท่ี 9. หากโครงการฯ ได้รบัความเห็นชอบงบประมาณ จากสภาฯ แล้ว เมื่อเทศบัญญัติ/ข้อบญัญตัิ
มีผลบังคบัใช้ โรงเรียนจงึทำหนังสอืขออนุมตัิรบัการอุดหนุน(ใช้เงนิ) แล้ว อปท. ก็เบิกเงนิให้ โรงเรียนไป 

ขั้นตอนท่ี 10.เมื่อโรงเรียนนำงบประมาณไปใช้แล้ว เมือ่เสร็จสิ้นโครงการ โรงเรียนต้องรายงานการใช้
งบประมาณโดยละเอียด พรอ้มภาพประกอบ หากงบประมาณเหลือจ่าย ต้องส่งคนื อปท. 

ขั้นตอนท่ี 11. หากตรวจพบว่าโรงเรียนนำงบประมาณไปใช้ผิดวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ในโครงการฯ อป
ท.สามารถเรียกเงนิคืนได ้

ขั้นตอนท่ี 12. เพื่อความโปร่งใสและตรวจสอบได้ เมื่อ สตง.ตรวจสอบและเกิดข้อสงสัย อปท.จะชี้นำให้ 
สตง.ลงไปตรวจสอบ ณ โรงเรียนนัน้ได้เชน่กัน 

 
 

งานงบประมาณฯ สำนักปลัดฯ 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งต่อ 

 
 


