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Knowledge Management ( KM )  ep.1 
หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินรายได้สะสม ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษา 
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 
         ข้อ ๑๓ ในกรณีท่ีสถานศึกษามีรายได้ไม่เพียงพอและมีความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงิน ผู้บริหารท้องถิ่นอาจอนุมัติให้ใช้
จ่ายจากเงินรายได้สะสมได้ตามความจำเป็น โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
         การใช้จ่ายจากเงินรายได้สะสมตามวรรคหนึ่งให้กระทำได้เฉพาะกิจการที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของสถานศึกษา ซึ่ง
เกี่ยวกับด้านการบริการผู้เรียน หรือกิจการที่เพ่ิมพูนรายได้ของสถานศึกษา หรือกิจการที่จัดทำเพ่ือแก้ไขปัญหาความ
เดือดร้อนของผู้เรียน ต้องเกิดประโยชน์กับผู้เรียนโดยตรง และต้องเป็นไปตามแผนพัฒนาของสถานศึกษา ทั้งนี้ การใช้จ่าย
จากเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา ให้จัดทำเป็นโครงการหรือกิจกรรมบรรจุไว้ในแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 
 
ยกตัวอย่างกรณีต้องการสร้างรั้ง กรณี ศพด.ไม่มีรั้ว ให้อ้าง 
มาตรฐานสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยแห่งชาติ 
         มาตรฐานด้านที่ ๑ การบริหารจัดการสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย 
         ตัวบ่งชี้ที่ ๑.๓       การบริหารจัดการสภาพแวดล้อมเพ่ือความปลอดภัย 
         ตัวบ่งชี้ย่อย ๑.๓.๒ โครงสร้างและตัวอาคารมั่นคง ตั้งอยู่ในบริเวณและสภาพแวดล้อมท่ีปลอดภัย โดยพิจารณาจาก 

                      โครงสร้างและตัวอาคารมั่นคง มีขอบเขตและทางเข้า-ออกท่ีชัดเจน 
   หลักการใช้จ่ายเงินรายได้สะสม : ตามระเบียบฯ คือ สถานศึกษา 1.มีรายได้ไม่เพียงพอ และ 2.มีความ 

จำเป็นต้องใช้จ่ายเงิน 
เหตุผล: หาก ศพด.ไม่มีรั้ว ย่อมทำให้การดำเนินการของ ศพด. ไม่เป็นไปตามมาตรฐานสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย 
          แห่งชาติ และเสี่ยงที่จะเกิดอันตรายแก่เด็ก เนื่องจาก ศพด. ติดถนน ศพด. จึงมีความจำเป็นต้องมีรั้ว 

เพ่ือให้มีขอบเขตของ ศพด. ที่ชัดเจนตามมาตรฐานฯ และป้องกันอันตรายแก่เด็กใน ศพด.  
สามารถขอจ่ายขาดเงินรายได้สะสม ได้ตามระเบียบฯ 

 
การใช้จ่ายเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา ต้องดำเนินการอย่างไร? 
การขอใช้จ่ายขาดเงินรายได้สะสมของสถานศึกษาเพื่อก่อสร้างรั้ว ศพด. ซึ่งอยู่ติดถนน มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. ต้องมีโครงการก่อสร้างรั้วในแผนพัฒนาการศึกษาห้าปี ต้องมีการประมาณราคาท่ีถูกต้อง โดยในบัญชีโครงการ ใน
บทที่หัวข้อ 4.2 ต้องระบุที่มาของงบประมาณ คือ “งบ อปท.” 
 2. เสนอแผนฯ ขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการบริหาร ศพด. 
 3. หัวหน้าสถานศึกษาประกาศใช้ 
 4. ส่งแผนฯ ซึ่งมโีครงการก่อสร้างรั้ว ศพด. ให้กองการศึกษา เพ่ือส่งเข้าแผนพัฒนาท้องถิ่น ตามลำดับ 
 5. อปท. นำโครงการก่อสร้างรั้ว ศพด. ซึ่งอยู่ในแผนพัฒนาท้องถิ่นแล้ว ไปจัดทำงบประมาณ 
 6. หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นสังกัดมีงบประมาณไม่เพียงพอที่จะให้การสนับสนุนได้ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอาจอนุมัติให้สถานศึกษาใช้จ่ายจากเงินรายได้หรือรายได้สะสมของสถานศึกษา และสั่งการกำหนดให้เป็นรายจ่ายของ
สถานศึกษาตามระเบียบฯ ข้อ 9 (14) 
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7. การใช้จ่ายเงินรายได้สะสม ต้องเป็นโครงการที่อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณที่ผ่านความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นสังกัด มีงบประมาณไม่เพียงพอที่จะให้การสนับสนุนได้  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจอนุมัติให้สถานศึกษาใช้จ่ายจากเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา และสั่งการ

กำหนดให้เป็นรายจ่ายของสถานศึกษาตามระเบียบฯ ข้อ 9 (14)  
แล้ว ศพด. จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
กรณีท่ีแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ........... ประกาศใช้ภายในวันที่ 30 กันยายน ........ไปแล้ว  
หาก ศพด. จะใช้จ่ายเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา ต้องทำเป็นแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..... 

(เพ่ิมเติม ฉบับที่ ......... ) พ.ศ................... 
 
8. เสนอแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ........... หรือแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ......... 

(เพิ่มเติม ฉบับที่ ......... ) พ.ศ.............. ต่อคณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก เพื่อขอความเห็นชอบ 
 
9. หัวหน้าสถานศึกษา ประกาศใช้แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ............. หรือแผนปฏิบัติการประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. ........... (เพ่ิมเติม ฉบับที่ ......... ) พ.ศ............ ทีบ่รรจุโครงการก่อสร้างรั้วและแผนฯ นั้น ได้รับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการฯ แล้ว 

 
10. เมื่อจะดำเนินโครงการ ต้องเสนอโครงการและโครงการต้องได้รับการอนุมัติโดยผู้มีอำนาจอนุมัติโครงการของ

สถานศึกษา ตามระเบียบรายได้ฯ 62 ข้อ 14 
 

11. เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติแล้ว จึงขอใช้จ่ายเงินรายได้สะสม 
12. การจ่ายขาดเงินรายได้สะสม ต้องได้รับการเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และเสนอ

ให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 ข้อ 13 

 
13.การเสนอขออนุมัติต่อผู้บริหารท้องถิ่น จะต้องมีเอกสารประกอบกัน ดังนี้ 

1) แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณฯ หรือแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ เพ่ิมเติม ซึ่งมีโครงการก่อสร้าง
รั้ว บรรจุในแผนฯ นั้น 

2) รายงานการประชุมของคณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็กท่ีเห็นชอบแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณฯ 
หรือแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ เพิ่มเติม ซึ่งมีโครงการก่อสร้างรั้ว บรรจุในแผนฯ นั้น 

3) ประกาศใช้ แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณฯ หรือแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ เพ่ิมเติม ซึ่งมี
โครงการก่อสร้างรั้ว บรรจุในแผนฯ นั้น 

4) รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ที่เห็นชอบให้ใช้จ่ายเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา 
ซึ่งต้องระบุให้ชัดเจนว่า มติที่ประชุมเห็นชอบให้ใช้จ่ายเงินรายได้สะสม xxx โครงการ ประกอบด้วยโครงการอะไรบ้าง 
โครงการละกี่บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น xxx บาท 
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14.การดำเนนิการจัดหาพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
เมื่อได้รับการอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่นแล้ว จึงดำเนินการจัดหาพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
กฎกระทรวงซึ่งออกตามความ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 
 

15.การดำเนนิการเบิกจ่ายเงิน โดยเบิกเงินจากเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา 
เมื่อจัดหาพัสดุตามระเบียบพัสดุ ถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงดำเนินการเบิกจ่ายเงิน โดยเบิกเงินจากเงินรายได้สะสมของ

สถานศึกษา 
 
16. การเบิกเงิน โดยใช้ฎีกาเบิกเงินอ่ืน (แบบ3) ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 

685 ลงวันที่ 2 พฤษภาคม 2557 เพราะเป็นการเบิกเงินที่ไม่ใช่เงินรายได้ 
 
(1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 16 วรรคท้าย  
รูปแบบฎีกาเบิกจ่ายเงินของสถานศึกษาให้เป็นไปตามที่อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 
(2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/ ว 1325 เรื่อง กำหนดรูปแบบฎีกาเบิก

จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กำหนดให้ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กให้ใช้แบบฎีกาเบิกจ่ายเงินของ อปท. 
ตามนัย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมโดยอนุโลม 

(3) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 685 ลงวันที่ 2 พฤษภาคม 2557 เรื่องการ
กำหนดแบบพิมพ์และเอกสารที่ใช้ในการปฏิบัติงานทางการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กำหนดให้ใช้ฎีกาแบบ 3 ฎีกา
เบิกเงินอ่ืน สำหรับการเบิกเงินที่ไม่ได้จ่ายจากเงินรายได้ 
 
 

งานการศึกษาฯ สำนักปลัดฯ 
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งต่อ 

 


